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SÜRECİN SORUMLULARI Öğrenci İşleri Birimi, Fakülte Sekreteri 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Öğrenci, Öğrenci İşleri Birimi, Fakülte Sekreteri 

SÜRECİN AMACI Öğrencinin talep ettiği belgenin hazırlanması . 

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencinin belge talep etmesi ile başlar, belgenin öğrenciye 

verilmesi  ile son bulur. 

SÜREÇ ADIMLARI • Öğrencinin belge talebinde bulunması. 

• Öğrencinin talebi doğrultusunda istenen belgelerin OBS 

üzerinden hazırlanması. 

• Belgelerin her sayfasının mühürlenerek onay için 

öğrencinin Fakülte Sekreterliğine yönlendirilmesi. 

• Onaylanan belgelerin öğrenciye teslim edilmesi. 
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